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ACTA No. 07

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafamiento y asesoria al proyecto fondo emprender
LA TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 11 de HORA INICIO: HORA FIN:
septiembre 2025 8:00 a.m. 2:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: | https://acortar.link/fyYi1 | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
c REGIONAL TOLIMA CENTRO DE COMERCIO
Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Avances del proyecto
2. Explicacion de plataforma en la solicitud de avances y pagos
3. Actividades en el mes de agosto
4. Planeacién de avances en el mes de agosto
5. Revisién de compromisos por parte de interventoria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION
Brindar acompanamiento y asesorias en la puesta en marcha de FE a Carlos Andrés Romero Gonzalez
del proyecto 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m. se da inicio la jornada de trabajo con el emprendedor

1.Avances del proyecto

- Inmueble para operacion: la empresa cuenta con el inmueble puesto que ya se encuentra
operando. En el avance adjunto la cedula del arrendatario, certificado de libertad y tradicion,
certificado de uso de suelos, contrato de arriendo, RUT del arrendatario y certificado de revision
del inmueble. La interventoria ya aprobo el lugar de operaciones.

- Plan operativo: Ya se encuentra actualizado el plan operativo

- Cuenta bancaria: indica que ya saco la certificacion y se anexo en la actividad documentos
legales.

- Libros Oficiales: ya saco los libros de actas y socios y se informo la manera de diligenciarlos.

Se le recuerda al emprendedor el cronograma de avances y pagos, siendo el 12 de septiembre fecha
limite de avances y 17 de septiembre fecha limite de pagos. Se relacionada el cronograma

nuevamente:

Cronograma para cargar Avances y paqos
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Fecha limite para cargar AVANCES por parte

Fecha limite para cargar PAGOS por parte de

de EMPRENDEDORES EMPRENDEDORES
13/01/2025 16/01/2025
10/02/2025 17/02/2025
10/03/2025 17/03/2025
7/04/2025 14/04/2025
12/05/2025 16/05/2025
9/06/2025 13/06/2025
14/07/2025 18/07/2025
11/08/2025 15/08/2025
12/09/2025 17/08/2025
10/10/2025 17/10/2025
10/11/2025 14/11/2025
9/12/2025 11/12/2025

Revision de compromisos por parte de interventoria

Se hizo la revision de cada uno de los compromisos por parte de la interventoria, se explico y se
apoyo al emprendedor en subir la documentacion que estaba pendiente.

COMPROMISO SI/NO OBSERVACION
Anexar el contrato de cooperacion empresarial con
sus cinco anexos (anexo 1 Acta de Inicio, anexo # 2 Se realizo
pagaré, Anexo # 3 carta de instrucciones, anexo #4
Contrato de Garantia mobiliaria, anexo # 5 Sl

contrapartidas y el soporte de envio a UNIDADES
TECNOLOGICAS DE SANTANDER UTS) en la
actividad de Documentos Legales.

Anexar en la actividad 99 y pestafia empresa de la
plataforma el certificado de existencia vy NO No se ha realizado
representacion legal de la empresa emitido por la
Cémara de Comercio.

Anexar en la actividad 99 de la plataforma y pestana Pendiente solo la
empresa el RUT de la empresa debe tener la NO responsabilidad 52 Facturador
responsabilidad 52 Facturador Electronico y 55 Electrénico

Informante de Beneficiarios Finales.

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el acto de
constitucién de la empresa, el cual debe corresponder Se realizo
a fiel copia del entregado ante la Camara de Comercio.

Sl
Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT del Sl Se cumplio
emprendedor con la responsabilidad 22.
Anexar en la plataforma actividad 99 documentos Sl Se cumplié

legales la Certificacién de apertura de cuenta bancaria
a nombre de la empresa.
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Anexar la Autorizaciéon de Facturacion electronica y la
Autorizacion de Documento Soporte electrénico y
sistema POS en la actividad de Documentos Legales.

NO

No se ha realizado

Anexar en la plataforma actividad 99 la primera hoja 'y
ultima de los libros de actas y socios

NO

No se ha realizado

Anexar en la pestafia nomina de la plataforma, cargo
contador: una cotizacién (propuesta) del contador
elegido, incluyendo en su solicitud la razén de su
eleccion, contrato de prestacion de servicios firmado,
copia del RUT del contratista actualizado (fecha de
actualizacidn menor a un afo), copia de la cédula de
ciudadania del contratista, hoja de vida con soportes,
afiliaciones a la Seguridad Social (formulario con sello
de radicacion - en los casos que aplique) en su calidad
de independiente y/o certificacion de vinculacion
vigente (expedicion menor a 30 dias), afiliacion como
independiente a nombre de la empresa en lo
relacionado a la ARL, copia de la tarjeta profesional,
certificado de antecedente disciplinario expedido por
la Junta Central de Contadores (no mayor a 90 dias
de expedicion), soportes de pago de la seguridad
social, presentar el informe de actividades firmado por
el contratista y que contenga el visto bueno de
aprobacion del empresario y la contabilidad y
presentacion de informes contables debe encontrarse
al dia.

NO

No se ha realizado

Anexar en la plataforma los documentos del local a
arrendar segun lo establecido en el instructivo de
pagos vigente:

a. Certificado de libertad y tradiciéon del bien inmueble
no mayor a sesenta (60) dias. b. Cuando el contrato
de arrendamiento sea celebrado por una persona
diferente al propietario, debera anexar un documento
que pruebe la capacidad juridica o la competencia
para celebrarlo. c. Documento expedido por autoridad
competente que permita el desarrollo de la actividad
econdmica en el predio. d. Documento suscrito por el
emprendedor en el que manifieste que reviso la
calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento
del inmueble. e. Fotocopia de la cédula de ciudadania
de los arrendadores o su representante. f. RUT de los
arrendadores o sus representantes. g. Contrato de
arriendo y/o comodato. h. Cuando se requieran
permisos y uso de concesion de agua, el emprendedor
debera gestionar el tramite mediante certificado
expedido por la entidad competente. i. En los casos de
sana posesion, se tendra en cuenta lo estipulado en el
Cadigo Civil, en los articulos 762 en adelante, podra
presentarse una constancia expedida por la Alcaldia
Municipal o la autoridad competente (debe contar con
facultad legal previamente establecida), mediante la
cual certifique la sana y pacifica posesion del predio.
El modelo de certificado debera contener: i) Titulo que
determina el Certificado de sana posesion, ii) Nombre
de quien lo suscribe, iii) Nombre e identificacion del

Si

Se realizo
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solicitante. vi) acreditacion de la posesiéon mayor a
cinco (5) afos, e) area del predio y descripcién de
cabida y linderos, v) el motivo por el cual se expide el
certificado, vi) fecha de expedicion y por ultimo la firma
de quien lo suscribe. (Segun el instructivo de pagos

vigente)

Anexar la informacion contable y tributaria desde la

fecha de constitucion hasta el mes de Julio. NO No se ha realizado
Anexar documento con las politicas de medicién

contable de la empresa, en la actividad de NO No se ha realizado
Contabilidad.

Anexar el soporte de activacion del mecanismo de

firma digital en la actividad Informacién Tributaria. NO

No se ha realizado

Avances del mes de septiembre

Para el mes de septiembre solo de realizo el avance del canon de arrendamiento y se iniciara con los
avances de adecuaciones y maquina, en aras de solicitar el pago de estos dos ultimos en el mes de
octubre. Asi mismo, se indica al emprendedor que realice el alistamiento de la resolucién de facturacion
y su contrato laboral

Se da por finalizado la asesoria a las 2:00 p.m.

CONCLUSIONES

Se brinda acompafiamiento y asesorias en la puesta en marcha de FE al emprendedor Carlos Andrés
Romero Gonzalez del proyecto 94921 - TIENDA DE CAFE ORIGEN DE FRESNO

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
IDECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Anexar los libros 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés @/W/Wé
oficiales diligenciados Romero ot
(ibro de actas vy
accionista) en la
actividad 99
Certificado de la 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés @ "l
informacion  tributario Romero WM

desde la constitucion
de la empresa hasta la

fecha
Contabilidad desde la 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés WWé
constitucion de la Romero i,

empresa hasta la fecha

Anexar en la actividad 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés W%
99 de la plataforma el Romero o,

RUT de la empresa con
las responsabilidades
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Anexar la Autorizacion 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés @ Al
de Facturacion Romero W&‘fpﬂb
electrénica y la
Autorizacion de
Documento Soporte
electrénico y sistema
POS
Anexar documento con 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés WWé
las politicas de Romero g
medicién contable de la
empresa, en la
actividad de
Contabilidad.
Anexar el soporte de 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés @ Al
activacion del Romero W&‘fpﬂb
mecanismo de firma
digital en la actividad
de Informacion
Tributaria.
Anexar los informes de 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés W/yﬂl/é
seguimiento en la Romero e,
actividad 90
Diligenciar la pestafia 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés W/yﬂl/é
ventas y produccion Romero e,
15 de agosto 2025 Carlos  Andrés WWé
documentacion de la
contadora
Dar cumplimiento al 15 de agosto 2025 Carlos  Andrés W/yﬂl/é
cronograma de Romero e,
avances de septiembre
€ iniciar con los de
octubre ]
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA A N PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
TIENDA DE CAFE
Carlos Andrés ORIGEN DE FRESNO S No hay WWK\
Romero observaciones !
Diana Gisselle Centro de Desarrollo Sl No hay OMnA Gissele opees G

Rodriguez Garcia

Empresarial / SENA

observaciones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

Listado de asistencia
Registro fotografico

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA

11

_ DEL MES DE

SEPTIEMBRE

DEL ANO 2025

OBJETIVO (S) ‘ Brindar asesoria al emprendedor del Proyecto Tienda de Café Origen de Fresno

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA iCUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
Carlos Andrés Romero Tienda de Café carlos.frasnol@gmail.com 3228237705 NA WW 1
1 | Gonzilez 93.060.891 X Origen de Waﬁﬂl/
Fresno
dgrodriguezg@sena.edu.co 3015170145 NA OAHA " COBEEa
2 Diana Gisselle Rodriguez 65.634.148 X

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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